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STAJ HAREKETLILIGI BILGILENDIRME METNI

Erasmus + Programi kapsaminda 2022-2023 Akademik Yili Staj Hareketliliginden
yararlanmaya hak kazanan 6grencilerimize duyurulmak {izere hazirlanan bilgilendirme metni
asagida sunulmustur.

HAREKETLILIGE HAK KAZANDIKTAN SONRA HAZIRLANMASI GEREKEN
BELGELER

Ogrenci tarafindan hazirlanmasi gereken evraklar:
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Egitim Anlasmasi (Learning Agreement for Traineeships): Egitim anlagmasi kisiye 6zel
diizenlenen bir belge olup staj faaliyeti yerlestirme siirecinde gerceklestirilecek ¢alisma
programina dair bilgileri (¢alisma programi, beceri, yeterlilikler, 6grenim ciktilari, staj
faaliyetinin 6grencinin diploma programu ile ilgisi, usta 6gretici diizenlemeleri ve faaliyetin
tamamlanmasi sonrasi saglanacak akademik taninma vs.) igerir. Egitim anlagsmas1 formunun
hangi formatta (online veya fiziki) ile ilgili 6grenciler tarafindan staj yapacaklari kurum ile
irtibata gecerek kontrol edilmeli ve ilgili bolim Erasmus Koordinatorii tarafindan
imzalanmalidir.

Saghk/Seyahat Sigortasi: Erasmus Staj faaliyeti gerceklestirecek Ogrencilerin Genel
Saglik sigortasina (Health Insurance Coverage) en olarak Kaza sigortasi (Accident Insurance
Coverage) ve Mesuliyet Sigortas1 (Liability Insurance Coverage) yaptirmasi zorunludur.
Zorunlu sigortalar ayr1 ayr1 yaptirilabilecegi gibi  tek policede de temin
edilebilmektedir. Sigortalarin police siiresinin staja gidis tarihinden stajdan doniis tarihine
kadar gececek tiim siireyi kapsamasi gerekmektedir. Saglik sigortalarini yaptiran
ogrencilerimizin sigorta evraklarmin bir kopyasini posta veya eposta yoluyla
Koordinatorliigiimiize ulagtirmasi gerekmektedir.

Banka Hesap Bilgileri: Hibenizin 6denebilmesi i¢in Ziraat Bankasi’'nda Avro hesabi
actirilmasi gerekmektedir.

Koordinatorliik tarafindan hazirlanacak belgeler




1-

3-

Hibe Teyit Mektubu (Grant Confirmation Letter) Staj vizesine bagvurusu yapabilmek
icin gidilecek iilke konsolosluguna sunulmak iizere zorunlu Universitemiz dgrencisi olarak
Erasmus programi kapsaminda hibe almaya hak kazandigimiz1 bildiren yazi
Koordinatorliiglimiizce hazirlanmakta ve 6grencilere elden teslim edilmektedir.

Dil Yeterlilik Belgesi: Konsolosluk veya karsi kurum tarafindan istenildigi takdirde
ogrencilerimizin Ingilizce dil seviyelerini gdsteren belge Koordinatdrliigiimiizee

diizenlenecektir.

Hibe Sozlesmesi: Hibe sozlesmesi vize alan her 6grenci ile karsilikli imzalanacaktir.

OLS (Online Language Support*): Staj Hareketliligi igin gerekli sozlesmenin imzalanmasi
icin, 6grencinin hareketlilik dncesi OLS sistemi {izerinden 6grenciye tanimlanan yabanci dil

smavina girmesi ve smav sonucunun GRU Erasmus Ofisi’ne teslim edilmesi gerekmektedir.
(OLS Sinav linki GRU Erasmus Ofisi tarafindan génderilmektedir)

ViZE SURECI ILE iLGILI BILGILENDIRME

Vize islemini tamamlamak 6grencinin tamamen kendi sorumlulugundadir. Ogrenciler vize
basvurusu i¢in gidecekleri iilkenin biiylikel¢iliginin/konsoloslugunun gerek web sayfasini
inceleyerek gerekse telefonla iletisim kurarak vize bagvurusu i¢in ne gibi belgeler istendigini
O0grenmeli ve vize islemlerine ona gore baslamalidir. Vize basvurusu icin bazi iilkeler
randevu sistemi ile ¢alismakta ve basvurulari araci kurumlar iizerinden almaktadir. Bu
nedenle bagvuru prosediirii de iyi 6grenilmeli ve kag giin 6ncesinden bagvuru yapilacagi da
bilinmelidir.  Ogrencilerimiz ~ vize basvurusu igin randevu alirken Erasmus
Koordinatorliigiinden temin edecegi destekleyici belgelerin posta/kargo yoluysa temin
stiresini de hesaba katmal1 (10 is gilinii) ve randevu alacag tarihi ona gore belirlemelidir.

STAJ HAREKETLILiGi TAMAMLANDIKTAN SONRA YAPILMASI GEREKENLER

Staj Hareketliligine Katilan Ogrencilerin Yurt Disindan Dondiikten Sonra GRU Erasmus Ofisine
Teslim Etmesi Gereken Belgeler:

Katihm Sertifikas1 (Certificate of Attendance): Karsi kurum tarafindan verilen ve yurt

disinda staj hareketliligi kapsaminda bulunulan tarih araligini ve hangi programa katildiginizi
gosteren belgedir. Bu belgeyi staj hareketliliginizi gerceklestirdiginiz kurumdan imzali ve
miihiirlii sekilde temin edilip, doniiste nihai hibe hesaplanmasi icin GRU Erasmus Ofisine
teslim edilmesi gerekmektedir.




e Transkript (Transcript of Records) (zorunlu staj olarak saydiracak égrenciler i¢in) : Staj
faaliyeti tamamlandiktan sonra stajinizin tanindigini gosteren transkripti ve varsa Diploma Eki
Ornegini GRU Erasmus Ofisine teslim ediniz.

e Learning / Traineeship Agreement “After the Mobility”: Misafir olunan kurum tarafindan
Ogrenciye verilen, Ogrencinin faaliyet baslangi¢ ve bitis giinlerini gosterecek sekilde
diizenlenen Ogrenim Anlagmasinin “faaliyet sonras1” bdliimiiniin doldurulmasi ve kars1 kurum
tarafindan imzalanarak onaylanmasi gerekmektedir. Ayrica staj hareketliligi i¢in “After the
Mobility” boliimiinde yer alan ve staj faaliyetindeki basar1 degerlendirmesini gosteren Staj
Anlasmasinin “Evaluation of the Trainee” boliimiiniin de doldurulmus olmasi énemlidir.

e OLS (Online Language Support*): Erasmus+ staj hareketlililgini tamamlayan 6grencilerin
OLS sistemi tizerinden tanimlanacak olan dil sinavina tekrar girmeleri gerekmektedir.

o Pasaport Fotokopisi: Staj hareketliligini tamamayan Ogrencilerin yurda girig-¢ikis
damgalarini igeren sayfanin ve ucak biletlerinin fotokopisini IMU Erasmus+ Ofisine sunmalari
gerekmektedir.

« Ogrenci Anketi: Faaliyetleri tamamlanan 6grenciler Hareketlilik Araci kullanilarak ¢evrimigi
AB anketini (EU Survey) doldurmalar1 zorunludur.

« Ozel Durumlar (varsa) Belge ibrazi: Ozel durumlara iliskin agiklayici ve kamitlayici belgeler
(hibede kesinti yapilmasi, miicbir sebeple erken doniilmesi vb. durumlarin gerekgelerini
gosteren belgeler GRU Erasmus Ofisine sunulacaktir.

* OLS SINAVI BILGILENDIRME;:

Ogrenim veya staj hareketliligi gerceklestirmek igin se¢ilmis dgrenciler, faaliyetlerine baslamadan
once ve faaliyetlerini tamamladiktan sonra ayr1 ayr1 olmak tizere, OLS sistemi lizerinden sinav olurlar.
Sinav, 6grencinin gittigi kurumda 6grenim/staj faaliyetini gerceklestirecegi dilde yapilir. Birden fazla
sayida faaliyet gergeklestiren 0grenciler, faaliyetler birbirini takip etse dahi, her faaliyet i¢in ayrica
OLS smavi alirlar. Smavlar 6grencilerin se¢ilmis olma durumlarini etkilememektedir. Faaliyet 6ncesi
ve sonrasi yapilan smavlar, 6grencinin faaliyetleri siiresince dil yeterliliklerinde meydana gelen
degisimi gézlemlemek amaciyla yapilmaktadir. Her iki sinav da zorunludur. Zorunlu oldugu halde bu
sinavlar1 almayan 6grencilerin hibelerinde bu El Kitabi’nin II.8. Maddesindeki hiikiimlere gore kesinti
yapilir. Miicbir sebep halleri saklidir. Zorunlu OLS sinavlari hareketlie se¢im aract olarak
kullanilamaz.



